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1. Menerima Username dan Password Ujian  
 

Peserta akan menerima Username Password untuk login ke halaman ujian, Link Ujian, 
informasi jadwal foto verifikasi, jadwal absensi dan jadwal ujian yang akan dikirimkan melalui 
email peserta setelah melakukan proses pembayaran yang telah terverifikasi. 
 
Berikut contoh tampilan email notifikasi terkait Username, Password dan Link Ujian yang 
diterima oleh peserta 
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2. Login dan Logout 

 
Setelah Ujian selesai dan sudah dilakukan verifikasi oleh LSPPI, peserta dapat melihat hasil 
ujian dengan mengunakan user dan password yang sama dengan login yang digunakan saat 
ujian online. 
 

2.1 Login  
a. Pada kolom URL browser, ketik alamat https://cms.sppi.id 

 
 

b. Peserta akan diarahkan ke halaman Login 

 
 

c. Masukkan Username dan Password yang telah diterima melalui email.  

Contoh:  
User ID : TRIA0410 
Password : TRIA8103 
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d. klik tombol Sign-in.  

 

2.2 Logout 

Untuk keluar dari Panel Kontrol, klik tombol dropdown Nama Profile—Logout 
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3. Mengakses Menu-Menu Panel Kontrol 

 
3.1 Menu Dashboard 

Menu Dashboard terdiri dari beberapa panel/kolom dengan fungsi masing-masing 
 

 
Gambar 01. Halaman Menu Dashboard LSPPI 

 
 
 

3.1.1 Panel Selamat Datang  
Berfungsi untuk:  

a. Memindai QR Code dan Melihat Kartu Sertifikasi.  
Cara menggunakan:  
• Klik Dashboard – Kartu Sertifikasi untuk membuka pop up Kartu Sertifikasi 
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• Tampilan pop up yang menampilkan QR Code dan Kartu Sertifikasi 
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• Untuk memindai QR Code, cukup arahkan fitur Scanner dari device Anda 

ke QR Code, klik Go to website pada halaman yang tampil sesudahnya, lalu 
akan tampil informasi terkait peserta seperti berikut 
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b. Men-download Kartu Sertifikasi.  
Cara menggunakan:  
• Klik Dashboard – Download Kartu untuk men-download kartu sertifikasi ke 

device Anda 
 

 
 

• Tampilan QR Code dan Kartu Sertifikasi setelah di-download 
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c. Mengubah Kata Sandi.  
Cara menggunakan:  
• Klik Dashboard – Ubah Kata Sandi untuk membuka pop up Ganti Kata Sandi 

 

 
 

• Di pop up Ganti Kata Sandi, masukkan kata sandi lama dan kata sandi baru 
di kolom-kolom yang disediakan, lalu klik Submit 
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• Kata sandi berhasil diubah jika:  
- Tampil notifikasi Password berhasil diubah 

 

 
 

- Anda menerima email berisikan kata sandi baru seperti tampilan berikut 
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3.1.2 Panel Informasi Account  
Terdapat informasi Account peserta:  
a. Nama akun 
b. Jabatan 
c. Nama Perusahaan  
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3.1.3 Panel Hasil Ujian Terakhir  
            Terdapat informasi hasil ujian terakhir:  

a. Nilai ujian 
b. Predikat kelulusan (Lulus/Tidak Lulus) 
c. Ujian sertifikasi yang diikuti 
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3.1.4 Panel Sertifikasi  
            Terdapat informasi sertifikasi:  

a. Jenis sertifikasi 
b. Masa berlaku sertifikasi  

 

 
 
 

3.1.5 Panel Reminder  
Berfungsi sebagai reminder (pengingat) terkait informasi yang dianggap penting 
untuk diketahui oleh peserta.  
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4. Menu Informasi 

 
Menu ini berfungsi untuk melihat informasi peserta beserta sertifikasi yang telah diikuti.  
Klik menu Informasi untuk membuka halaman Informasi Akun 
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        Tampilan halaman Informasi Akun:  
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5. Menu Ujian Saya 

Menu ini berfungsi untuk melihat informasi terkait ujian sertifikasi yang telah diikuti.  
Klik menu Ujian Saya untuk membuka halaman Ujian Saya:  

 

 
 
Tampilan halaman Ujian Saya:  
 

 
 
Di halaman Ujian Saya, informasi terkait ujian sertifikasi yang dapat dilihat adalah sebagai 
berikut:  
a. Jenis Sertifikasi 
b. Masa Berlaku Sertifikasi 
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c. Daftar Hasil Ujian Sertifikasi yang berisikan data:  
6. Tanggal Ujian 
7. Jenis Ujian 
8. Nilai Ujian 
9. Predikat (Lulus/Tidak Lulus) 
 
6. Tata Tertib Ujian 
 

Menu ini berfungsi untuk melihat tata tertib ujian sebelum peserta mengikuti ujian.  
Klik menu Tata Tertib Ujian untuk membuka halaman Tata Tertib ujian 
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Tampilan halaman Tata Tertib Ujian:  
 

 


